
WIR SUCHEN DICH! 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Das Heilig-Geist-Spital im Herzen Eichstätts sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n:  

 
Träger der Einrichtung ist die Eyb´sche Heilig-Geist-Spital-Stiftung, welche durch den Stadtrat der großen Kreisstadt 
Eichstätt verwaltet wird. Das Alten- und Pflegeheim bietet 110 Plätze in Einzel- und Doppelzimmern an. 

Ihre Aufgaben 

 Repräsentation der Einrichtung  

 Bearbeitung von Formularen, sowie Ein und Ausgang der Post 

 Verwaltung und Bearbeitung von Bewohnerbezogenen Daten (MedifoxDan) 

Ihr Profil 

 Bevorzugt abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich  

 Sicherer Umgang mit MS Office 

Wir bieten Ihnen… 

 …einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz 

 …eine tarifgebundene Bezahlung nach TVöD mit Leistungsentgelt, Jahressonderzahlung sowie einer zusätzlichen 

Altersversorgung (Betriebsrente) 

 
Bei gleicher Eignung und Fähigkeit werden schwerbehinderte Bewerber*innen vorrangig berücksichtigt. 

Interessiert?  

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!  Ende der Bewerbungsfrist:   31.08.2025 

Kontakt:  

Rosa Gehring         Telefon: 08421 – 9377 – 171       E-Mail: rosa.gehring@eichstaett.de   

 

 

 

 

  

Mitarbeiter Pforte/Verwaltung (m/w/d)  
 

Heilig-Geist-Spital Eichstätt     Bahnhofplatz 3       www.heilig-geist-eichstaett.de 

           Teilzeit mit 8 bis max. 12 Wochenstunden  bis zu EG 4 TVöD unbefristet 
                                 

 EG 2 TVöD-B unbefristet 

mailto:rosa.gehring@eichstaett.de

